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RAZPISNA DOKUMENTACIJA

Predmet:

Oddaja javnega naročila po postopku oddaje naročila male vrednosti

Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS

Številka javnega naročila

JNMV-S-0002/2011-POG

Javni razpis po postopku oddaje naročila male vrednosti je bil objavljen na portalu za javna naročila dne 27.10.2011 pod številko objave JN12351/2011.
POVABILO K ODDAJI PONUDBE

ANDRAGOŠKI CENTER SLOVENIJE, Šmartinska 134 A, 1000 LJUBLJANA, vabi ponudnike k predložitvi pisne ponudbe v skladu z razpisno dokumentacijo na osnovi javnega naročila po postopku oddaje naročila male vrednosti za »Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS« najkasneje do:

dne 9.11.2011 do 10:00 ure na naslov: ANDRAGOŠKI CENTER SLOVENIJE, Šmartinska 134 A, 1000 LJUBLJANA

Ponudba mora biti oddana v zaprti kuverti z oznako »NE ODPIRAJ – PONUDBA« in z navedbo predmeta javnega naročila. Na hrbtni strani kuverte mora biti naslov ponudnika.

Ponudba bo veljavna, če bo prispela na naslov do navedenega roka.

Vse nepravočasno predložene ponudbe bodo po končanem postopku odpiranja ponudb neodprte vrnjene ponudnikom z navedbo, da so prepozne.

Javno odpiranje ponudb bo:

dne 9.11.2011 ob 12:00 uri v prostorih naročnika na naslovu: ANDRAGOŠKI CENTER SLOVENIJE, Šmartinska 134 A, 1000 LJUBLJANA

Predstavniki ponudnikov morajo pred začetkom javnega odpiranja ponudb predložiti pisna pooblastila za sodelovanje na javnem odpiranju.

Kontaktna oseba naročnika: Marjetka Petelin Zadnik, tel. 01/5842 569

S spoštovanjem,

	
	
	direktor

	
	
	mag. Andrej Sotošek


NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE:

1. Ponudnik mora podati ponudbo za javno naročilo na predloženih obrazcih. Ponudbo mora izdelati v slovenskem jeziku, cene pa morajo biti izražene v eurih.

2. Za pravilnost ponudbe mora ponudnik predložiti izpolnjeno dokumentacijo, zloženo po naslednjem vrstnem redu:

- Izjava 

- Ponudba 

- Predračun 

3. Ponudnik izpolni predračun tako, da vpiše cene in jih pomnoži s količinami in tako dobljene vrednosti sešteje. Cena mora vsebovati vse stroške, popuste, rabate in davek na dodano vrednost. Predračun mora biti veljaven do 2.1.2012. V izjemnih okoliščinah lahko naročnik zahteva, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno časovno obdobje.

4. Opis naročila:

· vodenje knjigovodskih in poslovnih knjig
· knjiženje poslovnih dogodkov
· izdelava vmesnih in letnih poročil v skladu z zahtevami financerjev
· vrednotenje postavk v računovodskih izkazih in popis sredstev in obveznosti do virov sredstev ter odpisi sredstev
· priprava bilanc
· priprava finančnih načrtov po navodilih financerjev
· obračun plač za ca. 40 zaposlenih in posredovanje podatkov o razdelitvi delovnih ur na posamezna stroškovna mesta
· obračun potnih nalogov, avtorskih, podjemnih pogodb in pogodb o sodelovanju
· priprava različnih izpisov za potrebe poslovanja 
· obračun DDV
· osebno svetovanje s področja javnih financ, ESS in mednarodnih projektov na sedežu naročnika v skladu z zakonodajo
5. Rok plačila je 30 dni od dneva prejema računa.

6. Lokacija prevzema/izvedbe: Na naslovu naročnika.

7. Dodatni pogoji/zahteve, ki jih mora izpolnjevati ponudnik:
· Ponudnik ima izkušnje z vodenjem računovodstva za vsaj 1 javni zavod (izjava) 
· Ponudnik ima izkušnje z vodenjem računovodstva za vsaj 2 projekta Evropskih strukturnih skladov (izjava)

Ker gre v konkretnem primeru za pridržana javna naročila, bo naročnik pri merilu oddaje pridržanega javnega naročila ob izpolnjevanju vseh razpisanih pogojev izbral ponudnika, ki izkaže status invalidskega podjetja ali zaposlitvenega centra v skladu z določbami Zakona o zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov (ZZRZI – UPB2) in katerega ponudbena cena oziroma ekonomsko najugodnejša ponudba ni višja kot 5% ponudbene cene najugodnejšega ponudnika, ki ni invalidsko podjetje ali zaposlitveni center.

8. Dopustnost variantnih ponudb: NE

9. Možnost pogajanj: NE

10. Ponudnik lahko dodatna pojasnila razpisne dokumentacije zahteva izključno v pisni obliki, preko Portala javnih naročil, in sicer najkasneje 32 delovna dneva pred iztekom roka za oddajo ponudb. Na vprašanja, ki bodo do naročnika prispela po zgoraj določenem roku, naročnik ne bo dajal pojasnil v zvezi s ponudnikovimi vprašanji.

Naročnik bo dodatna pojasnila posredoval na portal najpozneje tri dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, če so bile zahteve zanje posredovane pravočasno.

Naročnik opozarja ponudnike, da so odgovori na vprašanja, ki bodo postavljena na zgoraj opisani način, sestavni del razpisne dokumentacije za ta postopek.

11. Naročnik lahko kadarkoli pred odpiranjem ponudb ustavi postopek javnega naročanja. Naročnik lahko v vseh fazah postopka po preteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. O zavrnitvi vseh ponudb bodo ponudniki obveščeni. Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi nesklenitve pogodbe.

12. V skladu z določilom 7. odstavka 71. člena ZJN-2 (Uradni list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11) mora ponudnik, v primeru da nastopa s podizvajalci, v pogodbi o izvedbi javnega naročila pooblastiti naročnika, da le-ta na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem.

Pri tem je obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila:

· vsaka vrsta del, ki jih bo izvedel, in vsaka vrsta blaga, ki ga bo dobavil, podizvajalec,

· podatki o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun),

· predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del.

13. Ponudnik, ki izvaja javno naročilo z enim ali več podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naročniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom (ponudnikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe. Naročnik bo po prejemu kopije pogodbe preveril, ali ima:

· ponudnikovo pooblastilo, da naročnik na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem in

· podizvajalčevo soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika.

14. Izbrani ponudnik mora na poziv naročnika v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila posredovati podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb,

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Izbrani ponudnik mora zahtevane podatke posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva.

15. Naročnik bo zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov, tajne podatke ali gospodarske družbe, štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost.

Celotna dokumentacija o oddanem javnem naročilu je po datumu oddaje naročila javna, če ne vsebuje poslovnih skrivnosti ali tajnih podatkov iz 22. člena ZJN-2 (Uradni list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11). Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik ponudniku na njegovo zahtevo dovolil vpogled v druge ponudbe in ostalo dokumentacijo, razen v tiste dele, ki predstavljajo poslovno skrivnost ali tajne podatke.

16. Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN) (Uradni list RS, št. 43/11).

	Priloge:
	

	1.
	Izjava

	2.
	Ponudba

	3.
	Predračun


Ponudnik:

______________________________________
I  Z  J  A  V  A

Predmet javnega naročila: Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:

	Št.
	Pogoji
	Ustreza

	1.
	Izpolnjujemo obvezne pogoje vezane na osnovno sposobnost kandidata ali ponudnika iz prvega in drugega odstavka 42. člena ZJN-2.
	[  ]

	2.
	Nismo uvrščeni v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami.
	[  ]

	3.
	Nismo v stečajnem postopku in naš član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik, kadarkoli v dveh letih pred iztekom roka za oddajo ponudb v postopku javnega naročanja ni bil družbenik z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali delničar z lastniškim deležem večjim od 25 odstotkov ali član poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik subjekta, nad katerim je bil začet stečajni postopek ali postopek prisilne poravnave ali postopek prisilnega prenehanja. Ta izjava velja tudi za naše morebitne podizvajalce, ki sodelujejo pri izvedbi javnega naročila.
	[  ]

	4.
	Imamo plačane vse zapadle obveznosti v zvezi s plačili davkov in prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri imamo sedež, ali določbami države naročnika na dan ko se izteče rok za oddajo ponudb. Ta izjava velja tudi za naše morebitne podizvajalce, ki sodelujejo pri izvedbi javnega naročila.
	[  ]

	5.
	Izpolnjujemo obvezne minimalne pogoje vezane na ekonomsko in finančno sposobnost iz 44. člena ZJN-2.
	[  ]

	6.
	Nismo bili s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojeni za prestopek v zvezi s poklicnim ravnanjem.
	[  ]

	7.
	V zadnjih šestih mesecih poslovanja nismo imeli blokiranega nobenega računa.
	[  ]

	8.
	Smo sposobni za opravljanje poklicne dejavnosti oz. imamo registrirano dejavnost oz. smo vpisani v register poklicev ali trgovski register.
	[  ]

	9.
	Imamo posebno dovoljenje ali smo člani posebne organizacije, da lahko v državi, v kateri imamo svoj sedež opravljamo storitev, ki je predmet naročila.
	[  ]

	10.
	Sprejemamo pogoje iz razpisne dokumentacije in bomo z naročnikom sklenili pogodbo v skladu z njimi.
	[  ]

	11.
	Smo tehnično in kadrovsko sposobni izvesti javno naročilo.
	[  ]


V kolikor ustrezate zgoraj navedenim pogojem, v kvadratek pri vsakem pogoju vpišite >x<.

Izjavljamo, da so navedeni podatki resnični in smo jih, če bo naročnik to zahteval, pripravljeni dokazati s predložitvijo ustreznih listin oziroma v skladu z 6. odstavkom 41. člena Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11) soglašamo, da naročnik za potrebe tega javnega naročila pridobi podatke iz uradnih evidenc.

Datum, kraj:
Žig in podpis ponudnika:

____________________________________
__________________________________

P O N U D B A št. ________________

1. Opis predmeta javnega naročila:

Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS
2. Ponudba velja do:

2.1.2012

3. Ponudbena cena (v EUR skupaj z DDV in popusti): ___________________________ (v ceni so zajeti vsi stroški, cena je fiksna)

4. Podatki o ponudniku:

Naziv podjetja:

Zakoniti zastopnik:

Identifikacijska številka za DDV:
Matična številka:

Naslov:

Elektronski naslov:
TRR:

Številka telefona:
Številka telefaxa:

Kontaktna oseba:

Odgovorna oseba:

V kolikor se podatki razlikujejo od navedenih prosimo, da ponudbo dopolnite s točnimi podatki!

PONUDNIK SOGLAŠA S POGOJI JAVNEGA NAROČILA!

Datum, kraj:
Žig in podpis ponudnika:

____________________________________
____________________________________

Ponudnik:

______________________________________

P R E D R A Č U N  št. ____________________

	Št.
	Predmet
	EM
	Količina
	Cena v €

(brez DDV)
	DDV

(%)
	Cena skupaj v € (brez DDV)

	1.
	Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS – mesečno
	kos
	1
	
	
	

	2. 
	Računovodske storitve za potrebe poslovanja ACS –  letno
	
	
	
	
	

	
	Skupaj brez DDV: _____________________________EUR

Popust: __________%_________________________EUR

Skupaj brez DDV s popustom: ___________________EUR

DDV: _______________________________________EUR

Skupaj z DDV: ________________________________EUR




V skladu s 3. odstavkom 78. člena Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11) soglašamo, da naročnik popravi očitne računske napake v primeru, da jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se količina in cena na enoto ne smeta spreminjati.
Datum, kraj:
Žig in podpis ponudnika:

_______________________________
_______________________________

